

冀交投衡德〔2014〕73号                  签发人：孙国忠

河北交通投资集团公司衡德高速公路分公司

关于做好公司网站应用相关工作的通知
故城支线筹建处，直属各单位、机关各部室：

公司网站已正式启用，为进一步规范网站使用，现就有关事项通知如下：

一、公司网站访问

（一）网站首页登录地址：http://www.hdgsgl.com。
（二）网站后台登录地址：http://www.hdgsgl.com/admin/Login.asp，
后台访问仅限于管理员。

二、信息发布注意事项

（一）认真按照附件中的操作流程及要求执行；

（二）损害公司利益、违背人道主义的文字与图片禁止发布；

（三）信息内容首先由各单位领导进行审核，通过后再予发布；

（四）为保证发布信息的及时性和准确性，要求新闻信息发生的三天内发布，超过时限公司不予审核。
    三、加强政务信息宣传工作
为提高衡德高速知名度，展现公司良好形象，各单位要提高对政务信息和新闻宣传工作的重视程度，多培养业务能力强、有责任心的优秀同志，鼓励大家广泛搜集新闻线索，及时掌握最新工作动态，积极向公司网站投稿。
河北交投集团衡德高速公路分公司

                                   2014年9月11日

附件1
河北交通投资集团公司衡德高速公路分公司

网站后台操作流程

    一、信息发布操作流程
后台登陆地址：http://www.hdgsgl.com/admin/Login.asp。

1.输入账号和密码
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2.进入网站后台，点击“内容管理”进入
[image: image2.png]B

B AEEE

HEFE | BAER HERRRME

R&ER%T
R 8B25R © (1P 203 5.139.135)
EEC v
FOEES

\usr\LocelUser \han0S8389%,

4

Tnai LRI





3.点击红色字样“添加信息”进入
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4.在“所属栏目”中选择发布信息所对应的栏目
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5.输入文章的标题、作者及内容
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6.如果文章包含图片，点击“浏览文件”按钮
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7.在本地计算机找到要上传的图片文件选择“打开”
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8.最后点击“上传”按钮
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9.图片自动添加到文章内容编辑框，根据需要进行排版设置
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10.最后点击保存
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注意：上传图片之前，首先将图片尺寸修改为宽度500，高度自动。

    二、内容修改与删除

 1.“内容管理”栏目中找到与被修改或删除信息对应的按钮
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2.修改或删除后执行以下两项操作：
首先点击上方“生成首页”按钮
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然后“生成操作”栏目中点击“发布所有页面”和“发布全部栏目”
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注意：对信息执行修改或删除操作，需完成以上两项步骤，相关内容在网站后台与首页才可同步显示。

附件2
河北交通投资集团公司衡德高速公路分公司

网站前台操作流程

一、进入网站http://www.hdgsgl.com，底部有个“投稿登录 ”的链接，点击进入。
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二、输入对应的账号和密码登陆。
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三、登陆成功后，找到“添加文档”按钮，点击进入。
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四、找到对应的想要投稿的栏目，点击“发布”。
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五、输入对应的文章标题及内容。
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六、点击保存，最后等待管理员审核发布。
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